Windows Tasten-Kombinationen

Datei-Explorer- Verkniipfungen

Alt + D — Adressleiste auswahlen.

Alt + Eingabe — Offnen der Eigenschaftseinstellungen fiir das ausgewihlte
Element.

Alt + Pfeiltaste links (oder Riicktaste) — Vorherigen Ordner anzeigen.
Alt + P — Vorschaufeld anzeigen.

Alt + Pfeiltaste rechts — Nachsten Ordner anzeigen.

Alt + Pfeil nach oben — Im Ordnerpfad eine Ebene hoher gehen.

Strg + E (oder F) — Suchfeld auswahlen.

Strg + F (oder F3) — Suche starten.

Strg + L — Fokus auf die Adressleiste.

Strg + Mausrad — Ansicht Datei und Ordner wechseln.

Strg + N — Neues Fenster 6ffnen.

Strg + Umschalt + E — Erweitert alle Ordner aus der Baumstruktur im
Navigationsbereich.

Strg + Umschalt + N — Erstellt einen neuen Ordner auf dem Desktop oder
im Datei-Explorer.

Strg + Umschalt + Zahl (1-8) — Andert die Ordneransicht.

Strg + W — Aktives Fenster schlieRen.

Ende — Blattert zum unteren Rand des Fensters.

F11 — Aktives Fenster in den Vollbildmodus schalten.

F2 — Ausgewahltes Element umbenennen.

F4 — Fokus auf die Adressleiste umschalten.

F5 — Aktualisieren Sie die aktuelle Ansicht des Datei-Explorers.
F6 — Durchlaufen der Elemente auf dem Bildschirm.

Start — Blattert zum oberen Rand des Fensters.

Windows-Taste + E - Datei-Explorer 6ffnen.



Windows-Verkniipfungen

Die "Windows-Taste" ermdglicht in Verbindung mit anderen Tasten die
Ausflihrung zahlreicher praktischer Aufgaben, wie z. B. das Starten der
Einstellungen, des Datei-Explorers, des Befehls "Ausflihren" und von
Anwendungen, die an die Taskleiste angeheftet sind, sowie das Offnen
bestimmter Funktionen wie der Sprachausgabe oder der Lupe. AuBerdem kdnnen
Sie Fenster und virtuelle Desktops verwalten, Screenshots erstellen, den Computer
sperren und vieles mehr.

Windows-Taste — Startmenu 6ffnen.
Windows-Taste + A — Aktionscenter 6ffnen.
Windows-Taste + Alt + D — Datum und Uhrzeit in der Taskleiste 6ffnen.

Windows-Taste + Alt + Zahl (0-9) — Offnet die Sprungliste der Anwendung
an der Nummernposition in der Taskleiste.

Windows-Taste + B — Fokus Benachrichtigungsbereich in der Taskleiste
setzen.

Windows-Taste + Komma (,) — Schaut voriibergehend auf den Desktop.
Windows-Taste + Strg + D — Erstellen Sie einen virtuellen Desktop.
Windows-Taste + Strg + Eingabe — Erzdhler 6ffnen.

Windows-Taste + Strg + F — Offnet die Suche nach dem Gerit in einem
Domanennetzwerk.

Windows-Taste + Strg + F4 — Aktiven virtuellen Desktop schlieBen.

Windows-Taste + Strg + Pfeil nach links — Wechseln Sie zum virtuellen
Desktop auf der linken Seite.

Windows-Taste + Strg + Zahl (0-9) — Wechselt zum letzten aktiven Fenster
der Anwendung an der Nummernposition in der Taskleiste.

Windows-Taste + Strg + Q — Quick Assist 6ffnen.

Windows-Taste + Strg + Rechtspfeil - Wechseln Sie zum virtuellen Desktop
auf der rechten Seite.

Windows-Taste + Strg + Umschalt + B — Wecken Sie das Gerat auf, wenn
der Bildschirm schwarz oder leer ist.

Windows-Taste + Strg + Umschalt + Nummer (0-9) — Offnen Sie als
Administrator eine weitere Instanz der Anwendung an der Nummernposition
in der Taskleiste.



Windows-Taste + Strg + Leertaste — Andern der zuvor ausgewéhlten
Eingabeoption.

Windows-Taste + D - Einblenden und Ausblenden des Desktops.
Windows-Taste + Pfeiltaste nach unten — Anwendungsfenster minimieren.
Windows-Taste + E - Datei-Explorer 6ffnen.

Windows-Taste + Esc — Lupe beenden.

Windows-Taste + F — Starten Sie die Feedback Hub-App.

Windows-Taste + Schragstrich (/) — IME-Rekonvertierung starten.
Windows-Taste + G — Startet die Spieleleisten-App.

Windows-Taste + H - Diktierfunktion 6ffnen.

Windows-Taste + Start — Minimieren oder maximieren Sie alle Fenster auBBer
dem aktiven Desktop-Fenster.

Windows-Taste + | - Einstellungen offnen.

Windows-Taste + J — Setzen Sie den Fokus auf einen Tipp fir Windows 10,
falls zutreffend.

Windows-Taste + K- Verbindungseinstellungen 6ffnen.
Windows-Taste + L - Sperrt den Computer.

Windows-Taste + Pfeiltaste links — Anwendung oder Fenster nach links
verschieben.

Windows-Taste + M - Alle Fenster minimieren.
Windows-Taste + Minus (-) — Verkleinern mit Hilfe der Lupe.

Windows-Taste + Nummer (0-9) — Offnet die Anwendung in der
Nummernposition in der Taskleiste.

Windows-Taste + O — Gerateausrichtung sperren.
Windows-Taste + P - Projekteinstellungen 6ffnen.
Windows-Taste + Pause — Dialogfeld "Systemeigenschaften" anzeigen.
Windows-Taste + Punkt (.) oder Semikolon (;) - Emojibereich 6ffnen.

Windows-Taste + Plus (+) — VergroBern mit der Lupe.



Windows-Taste + PrtScn - Erfassen eines vollstandigen Screenshots im
Ordner "Screenshots".

Windows-Taste + R - Befehl Ausfiihren 6ffnen.

Windows-Taste + Pfeiltaste rechts — Anwendung oder Fenster nach rechts
verschieben.

Windows-Taste + S (oder Q) — Suche 6ffnen.

Windows-Taste + Umschalt + Pfeiltaste nach unten — Windows 11: Stellt
das Fenster wieder her, wenn es eingeklappt oder maximiert ist. Windows
10: Aktive Fenster vertikal maximieren oder minimieren und dabei die Breite
beibehalten.

Windows-Taste + Umschalt + Pfeiltaste nach links — Verschiebt das aktive
Fenster auf den linken Monitor.

Windows-Taste + Umschalt + M — Minimierte Fenster auf dem Desktop
wiederherstellen.

Windows-Taste + Umschalt + Nummer (0-9) — Offnet eine andere App-
Instanz an der Nummernposition in der Taskleiste.

Windows-Taste + Umschalt + Pfeiltaste nach rechts — Aktives Fenster auf
den Monitor rechts verschieben.

Windows-Taste + Umschalt + S — Erstellen Sie einen Teil des Bildschirms als
Screenshot.

Windows-Taste + Umschalt + Pfeiltaste nach oben — Desktop-Fenster an
den oberen und unteren Rand des Bildschirms verschieben.

Windows-Taste + Umschalt + V — Durch die Benachrichtigungen blattern.
Windows-Taste + Leertaste — Tastaturlayout und Eingabesprache andern.
Windows-Taste + T — Wechselt durch die Anwendungen in der Taskleiste.
Windows-Taste + Tabulator — Aufgabenansicht 6ffnen.

Windows-Taste + U - Einstellungen fir erleichterte Bedienung 6ffnen.
Windows-Taste + Pfeiltaste nach oben — Anwendungsfenster maximieren.
Windows-Taste + V —Zwischenablage 6ffnen.

Windows-Taste + W — Offnen Sie den Windows Ink-Arbeitsbereich.

Windows-Taste + X — Quicklink-Menu 6ffnen.



Windows-Taste + Y — Wechsel der Eingabe zwischen Desktop und Mixed
Reality.

Windows-Taste + Z — Umschalten der Eingabe zwischen der Desktop-
Erfahrung und Windows Mixed Reality.

Verkniipfungen fiir die Windows-Einstellungen

Verwenden Sie die folgenden Verkniipfungen, um schnell auf der Windows-
Einstellungsseite zu navigieren.

Alt + unterstrichener Buchstabe — Fiihrt die durch den
Buchstaben gekennzeichnete Einstellung aus.

Pfeiltasten — Wahlen Sie eine Schaltflache der aktiven Einstellung.

Riicktaste — Offnet den Ordner eine Ebene héher im Dialog Offnen
oder Speichern unter.

Strg + Nummer des Tabulators — Springt zur Tabulatorposition.

Strg + Umschalt + Tabulator — Wechselt zurtick durch die
Registerkarten.

Strg + Tabulator — Wechselt vorwarts durch die Registerkarten.
Umschalt + Tabulator — Blattert zurlick durch die Einstellungen.
Leertaste — Priift die Option, die im Fokus ist, oder |6scht sie.

Tabulator — Bewegt sich vorwarts durch die Einstellungen.



Verkniipfungen fiir die Eingabeaufforderung

Strg + A — Den gesamten Inhalt der aktuellen Zeile auswahlen.

Strg + C (oder Strg + Einfiigen) — Markierte Elemente in die Zwischenablage
kopieren.

Strg + Pfeiltaste nach unten - Bewegt den Bildschirm eine Zeile nach unten.
Strg + Ende — Blattert zum unteren Rand der Konsole.

Strg + F — Suche nach Eingabeaufforderung 6ffnen.

Strg + Start — Blattert zum oberen Rand der Konsole.

Strg + M - Startet den Markierungsmodus.

Strg + Pfeiltaste nach oben — Bewegt den Bildschirm eine Zeile nach oben.

Strg + V (oder Umschalt + Einfiigen) — Inhalt aus der Zwischenablage
einfligen.

Linke oder rechte Pfeiltasten — Bewegt den Cursor in der aktuellen Zeile nach
links oder rechts.

Nachste Seite — Bewegt den Cursor eine Seite nach unten.
Vorherige Seite — Bewegt den Cursor eine Seite nach oben.

Pfeiltasten nach oben oder unten — Durchlaufen des Befehlsverlaufs der
aktuellen Sitzung.

Verkniipfungen zur Textbearbeitung

Verwenden Sie die folgende Liste von Verkniipfungen, um den Text schneller und
effizienter zu bearbeiten.

Riicktaste — Zeichen nach links |6schen
Strg + = — Markierten Text tiefstellen
Strg + A — Gesamten Text auswahlen
Strg + B — Markierten Text fett machen

Strg + Riicktaste — Worter auf der linken Seite |16schen



Strg + C — Text kopieren

Strg + Entf — Worter auf der rechten Seite |6schen

Strg + Pfeil nach unten — Zum Ende des Zeilenumbruchs gehen
Strg + Ende — Zum Ende des Dokuments gehen

Strg + F — Text suchen

Strg + H — Text suchen und ersetzen

Strg + Start — Zum Anfang des Dokuments gehen

Strg + | — Markierten Text kursiv machen

Strg + Linker Pfeil - Zum Anfang des vorherigen Wortes gehen
Strg + Rechtspfeil - Zum Anfang des nachsten Wortes gehen
Strg + Umschalt + = — Markierten Text hochstellen

Strg + U — Ausgewahlten Text unterstreichen

Strg + Pfeil nach oben — Zum Anfang des Zeilenumbruchs gehen
Strg + V — Text einfligen

Strg + X — Text ausschneiden

Strg + Y — Text wiederherstellen

Strg + Z — Text riickgangig machen

Loéschen — Zeichen auf der rechten Seite [6schen

Pfeil nach unten - Eine Zeile nach unten gehen

Ende — Gehe zum Ende der aktuellen Zeile

Start — Zum Anfang der aktuellen Zeile gehen

Linker Pfeil — Nach links oder zum Ende des vorherigen Zeilenumbruchs
gehen

Nachste Seite — Ein Bild nach unten gehen
Vorherige Seite — Ein Bild nach oben gehen

Rechtspfeil — Nach rechts oder an den Anfang des nachsten Zeilenumbruchs
gehen

Umschalt + Strg + Unten — Absatze nach rechts auswahlen



Umschalt + Strg + Ende — Text zwischen dem Cursor und dem Ende des
Dokuments auswahlen

Umschalt + Strg + Start — Text zwischen dem Cursor und dem Anfang des
Dokuments auswahlen

Umschalt + Strg + Links — Worter nach links auswahlen
Umschalt + Strg + Rechts — Worter nach rechts auswahlen
Umschalt + Strg + Hoch — Absatze auf der linken Seite auswahlen
Umschalt + Pfeil nach unten - Linien nach unten auswahlen

Umschalt + Ende — Text zwischen dem Cursor und dem Ende der aktuellen
Zeile auswahlen

Umschalt + Start — Text zwischen dem Cursor und dem Anfang der aktuellen
Zeile auswahlen

Umschalt + Pfeil nach links — Zeichen nach links auswahlen

Umschalt + Nachste Seite — Jeweils einen Rahmen des Textes unter dem
Cursor auswahlen

Umschalt + Vorherige Seite — Jeweils einen Rahmen des Textes iber dem
Cursor auswahlen

Umschalt + Rechtspfeil — Zeichen nach rechts auswahlen
Umschalt + Tabulator — Ausgertickt

Umschalt + Pfeil nach oben - Zeilen nach oben auswahlen
Tabulator — Einrlicken

Pfeil nach oben - Eine Zeile nach oben gehen



Taskleiste Tastaturverkniipfungen

Mit den folgenden Verkniipfungen kdnnen Sie schnell zu den Optionen der Taskleiste
navigieren.

Strg + Umschalt + Klick auf eine Schaltflache der Taskleiste — App als
Administrator 6ffnen.

Strg + Klick auf eine gruppierte Schaltflache der Taskleiste — Durch die
Fenster der Gruppe blattern

Umschalt + Klick auf eine Schaltflache der Taskleiste — App 6ffnen oder
weitere Instanz einer App schnell 6ffnen.

Umschalt + Rechtsklick auf eine gruppierte Schaltflache der Taskleiste -
Zeigt das Fenstermenu fur die Gruppe an.

Umschalt + Rechtsklick auf eine Schaltflache der Taskleiste — Fenstermen
fur die App anzeigen.

Kopieren, Einfligen und andere allgemeine Verkniipfungen

Alt + A — Setzt den Fokus auf das erste Symbol im Menl Vorgeschlagene
Aktionen.

Alt + Umschalt + Pfeiltasten — Wenn eine Gruppe oder Kachel im Startmen
im Fokus ist, bewegen Sie sie in die angegebene Richtung.

Strg + A — Alle Elemente in einem Dokument oder Fenster auswahlen.
Strg + Pfeiltasten — Andert die GroBe des gedffneten Startmenis.
Strg + C (oder) Strg + Einfiigen — Kopiert das ausgewahlte Element.

Strg + D (oder) Loschen — Loscht das ausgewahlte Element und verschiebt es
in den Papierkorb.

Strg + E — Suche 6ffnen (in den meisten Anwendungen).
Strg + Esc — Start 6ffnen.

Strg + F4 — SchlieBen Sie das aktive Dokument (in Anwendungen, die im
Vollbildmodus laufen und in denen Sie mehrere Dokumente gleichzeitig
offnen kdnnen).



Strg + Umschalt + Pfeiltasten — Wenn eine Kachel im Startmeni im Fokus ist,
verschieben Sie sie in eine andere Kachel, um einen Ordner zu erstellen.

Strg + Umschalt + V — Als reinen Text einfligen
Strg + Umschalt mit einer Pfeiltaste — Markieren eines Textblocks.

Strg + Umschalt — Wechseln Sie das Tastaturlayout, wenn mehrere
Tastaturlayouts verfligbar sind.

Strg + Pfeil nach oben — Bewegt den Cursor an den Anfang des vorherigen
Absatzes.

Strg + V (oder) Umschalt + Einfiigen — Einfligen des ausgewahlten Elements.
Strg + X — Schneidet das ausgewahlte Element aus.

Strg + Y — Eine Aktion wiederholen.

Strg + Z - Eine Aktion riickgangig machen.

Esc — Die aktuelle Aufgabe anhalten oder verlassen.

F2 — Umbenennen des ausgewahlten Elements.

F3 — Suche nach einer Datei oder einem Ordner im Datei-Explorer.

F4 - Zeigt die Adressleistenliste im Datei-Explorer an.

F5 — Aktualisieren Sie das aktive Fenster.

F6 — Durch die Bildschirmelemente in einem Fenster oder auf dem Desktop
blattern.

F10 — Aktivieren Sie die Menlleiste in der aktiven Anwendung.

Pfeil nach links - Offnet das nachste Menii auf der linken Seite oder schlieBt
ein Untermend.

Rechtspfeil — Offnet das nachste Menii auf der rechten Seite oder 6ffnet ein
Untermena.

Umschalt + Loschen — Loscht das ausgewahlte Objekt, ohne es vorher in den
Papierkorb zu verschieben.

Umschalt mit beliebiger Pfeiltaste — Mehr als ein Element in einem Fenster
oder auf dem Desktop auswahlen oder Text in einem Dokument markieren.

PrtScn — Machen Sie einen Screenshot des gesamten Bildschirms und kopieren
Sie ihn in die Zwischenablage.



